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Standardul 13 - Gestionarea documentelor

13.1. Descrierea standardului

Conducatorul entitafii publice organizeaza si administreaza procesul de creare. revizuire, organizare, stocare, utilizare, identificare si arhivare
a documentelor interne si a celor provenite din exteriorul organizatiei. oferind control asupra ciclului complet de viata al acestora si accesibilitate

conducerii si angajatilor entitatii, precum i terilor abilitagi.
13.2. Cerinte generale

13.2.1. In fiecare entitate publicd sunt definite reguli clare si sunt stabilite proceduri cu privire la inregistrarea. expedierea. redactarca.

clasificarea, indosarierea, protejarea gi pastrarea documentelor.

13.2.2. Conducitorul entitatii publice organizeaza un compartiment distinct pentru primirea, inregistrarea si expedierea documentelor. iar la

nivelul fiecirui compartiment se tine. in mod obligatoriu. o evidentd a documentelor primite si

;isesti?nr.llg

ud. Maramures, tel/fax 0262-298003
icoala_sisesti@yahoo.com



SCOALA GIMNAZIALA
LVASILE LUCACIU®
SISESTI

ﬁ MINISTERUL EDUCATIEI §$1 CERCETARII

expediate,

13.2.3. in entitatea publica sunt implementate mésuri de securitate pentru protejarea documentelor impotriva distrugerii, furtului, pierderii,

incendiulut ete.

13.2.4. Conducerea entitafii publice asigurd conditiile necesare cunoasterii si respectarii de catre angajai a reglementarilor legale privind

accesul la documentele clasificate si modul de gestionare a acestora.

13.2.5. In entitatea publica este creat un sistem de pastrare/arhivare exhaustiv si actualizat a documentelor, potrivit unor reguli si proceduri

stabilite, in vederea asigurdrii conservarii lor in bune conditii si pentru a fi accesibile personalului competent in a le utiliza.

13.3. Referinge principale:

Legea Arhivelor Nationale nr, 16/1996. republicata:
Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile §i completarile ulterioare:
Legea nr. 455/2001 privind semndtura electronicd, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitaii de solugionare a petitiilor, aprobata cu modificari si

completari prin Legea nr. 233/2002:
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- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv. republicata. cu modificarile si

completdrile ulterioare:

- Hotararea Guvernului nr. 1.007/2001 pentru aprobarea Strategiei Guvernului privind informatizarea administratiei publice:

- Hotérarea Guvernului nr. 1.259/2001 privind aprobarea Normelor tehnice §i metodologice pentru aplicarea Legii nr. 455/2001 privind

semnatura electronica. cu modificarile ulterioare:

- Hotararea Guvernului nr. 1.349/2002 privind colectarea. transportul, distribuirea §i protectia, pe teritoriul Romaniei. a corespondentei

clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Standardul 14 - Raportarea contabild i financiara

14.1. Descrierea standardului

Conducatorul entitatii publice asigurd buna desfasurare a proceselor si exercitarea formelor de control intern adecvate, care garanteaza ca
datele si informatiile aferente utilizate pentru intocmirea situatiilor contabile anuale si a rapoartelor financiare sunt corecte, complete i furnizate

la imp.

14.2. Cerinte generale

14.2.1. Conducatorul entitafii publice este responsabil de organizarea si finerea la zi a contabilitatii §i de prezentarea la termen a situatiilor
financiare asupra situatici patrimoniului aflat in administrarca sa, precum si a execufiei bugetare, in vederca asigurarii exactitafii tuturor

informatiilor contabile aflate sub controlul sau.
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14.2.2. Conducétorul compartimentului financiar-contabil asigura calitatea informatiilor si datelor contabile utilizate la realizarea situatiilor

contabile. care reflectd in mod real activele si pasivele entitatii publice.

14.2.3. Situatiile financiare anuale sunt insotite de rapoarte anuale de performantd, in care se prezintda pentru fiecare program obiectivele,

rezultatele preconizate si cele obfinute, indicatorii si costurile asociate.

14.2.4. In entitatea publica sunt elaborate proceduri si controale contabile documentate in mod corespunzator, vizand corecta aplicare a

actelor normative din domeniul financiar- contabil si al controlului intern.

14.3. Referinte principale:

- Legea contabilitatii nr. 82/1991. republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare: - Legea nr. 500/2002 privind finaniele

publice, cu modificarile $i completarile ulterioare:

- Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind recvaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice. aprobata prin

Legea nr. 493/2003, cu modificarile si completarile ulterioare:
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- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd. cu

modificarile si completarile ulterioare:

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarca si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale, cu
modificarile si completarile ulterioare:

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.802/2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiile financiare

anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

contabilitatii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si

completirile ulterioare;

- norme metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale, precum $i a unor raportari financiare lunare,

elaborate de Ministerul Finantelor Publice:
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- norme metodologice privind principalele aspecte legate de intocmirea si depunerea situatiilor financiare anuale si a

raportarilor contabile anuale ale operatorilor economici la unitdtile teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice.
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Standardul 15 - Evaluarea sistemului de control intern/managerial

15.1. Descrierea standardului

Conducitorul entitd{ii publice institui¢ o functie de evaluare a controlului intern/managerial, elaborand in acest scop politici, planuri i

programe.

Conducitorul entitdtii publice elaboreazi anual, prin asumarea responsabilitdfii manageriale. un raport asupra propriului sistem de control

intern/managerial.
15.2. Cerinte generale
15.2.1. Conducatorul entitatii publice asigura verificarca si evaluarea in mod continuu a funcfiondrii sistemului de control intern/managerial si

a componentelor sale. pentru a identifica la timp slabiciunile/deficientele controlului intern i pentru a lua masuri de corectare/eliminare in timp

util a acestora.
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15.2.2. Conducerea entitatii publice efectueaza, cel putin o data pe an. pe baza unui program/plan de evaluare §i a unei documentatii adecvate.
o verificare i autoevaluare a propriului sistem de control intern/managerial. pentru a stabili gradul de conformitate a acestuia cu standardele de

control intern/managerial.

15.2.3. Conducatorul entitaii publice ia masuri adecvate si prompte pentru remedierea deficientelor/slabiciunilor identificate in procesul de

autoevaluare a sistemului de control intern/managerial.

15.2.4, Conducatorul entitatii publice elaboreazi anual un raport asupra sistemului de control intern/managerial. ca baza pentru un plan de
actiune care sa contind zonele vulnerabile identificate. instrumentele de control necesar a fi implementate, masuri si directii de actiune pentru

cresterea capacitdtii controlului intern/managerial in realizarea obiectivelor entitatii.

15.3. Referinte principale:

- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd. cu modificarile ulterioare:

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificirile i completarile ulterioare:

- actul normativ de organizare si functionare a entitatii publice:

- regulamentul de organizare si functionare a entitigii publice.
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Standardul 16 - Auditul intern

16.1. Descrierea standardului

Entitatea publica infiinteaza sau are acces la o capacitate de audit competentd, care are in structura sa auditori competenti, a cror activitate se

desfagoard, de reguld, conform unor programe bazate pe evaluarea riscurilor.

16.2. Cerinte generale

16.2.1. Auditul intern asigura evaluarea independenti si obiectivi a sistemului de control intern/managerial al entitagii publice.

16.2.2. Domeniul activitafii de audit intern trebuie sa permita objinerea unei asigurdri cu privire la procesul de management al riscurilor, de

control si de conducere (guvernanid).

16.2.3. Compartimentul de audit public intern este dimensionat pe baza volumului de activitate §i a marimii riscurilor asociate, astfel incat sa

asigure auditarea activitatilor cuprinse in sfera auditului public intern.
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16.2.4. Atributiile sefului compartimentului de audit intern trebuie asumate prin semnaturd de cétre un responsabil.
16.2.5. Auditorii interni din cadrul compartimentului de audit public intern trebuie sd posede competentele profesionale

necesare pentru realizarea activitdfilor cuprinse in sfera auditului public intern.

16.2.6. Auditorii interni trebuie sa igi imbunateascd cunogtinfele, abilitdile §i valorile in cadrul formarii profesionale continue si sa asigure

compatibilitatea pregatirii cu tipul si natura misiunilor de audit intern care trebuie realizate.

16.2.7. Auditorul intern finalizeaza actiunile sale prin rapoarte de audit, in care enunta punctele slabe identificate in sistem si formuleaza

recomandari pentru eliminarea acestora.

16.2.8. Conducatorul entitdgii publice dispune masurile necesare. avand in vedere recomandarile din rapoartele de audit intern. in scopul

eliminarii punctelor slabe constatate de misiunile de auditare.

16.3. Referinte principale:

- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern. republicata. cu modificarile ulterioare:

- Hotérarea Guvernului nr. 235/2003 pentru aprobarea Normelor privind modul de nominalizare a membrilor Comitetului pentru Audit Public

Intern:
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- Hotarirea Guvernului nr. 1.086/2013 pentru aprobarca Normelor generale privind exercitarea activitagii de audit public intern:

- Hotarirea Guvernului nr. 1.183/2012 pentru aprobarea Normelor privind sistemul de cooperare pentru asigurarea functiei de audit

public intern;

- Hotararea Guvernului nr. 1.259/2012 pentru aprobarea Normelor privind coordonarea si desfisurarea proceselor de atestare nafionala

si de pregatire profesionald continud a auditorilor interni din sectorul public si a persoanelor fizice:

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern

Intocmit,

Presedinte SCIM:

Dir. adj. Wegroszta Alexandra
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